SachbearbeiterIn mit Erfahrung im Bestellwesen ab sofort: 10 bis 15 WoStd (Heimarbeit)
1210 Wien (90% Heimarbeit)
Teilzeit, Heimarbeit
Ab 350€ - je nach Qualifikation

Über WineAid - Wir helfen Kindern:
WineAid ist ein privater, gemeinnütziger Verein mit Sitz in Wien. Vereins-Ziel ist das Sammeln von Spenden zur Unterstützung von Kids und Jugendlichen in OES mit Handikap - auf Ihrem Weg zum Erwachsensein. Wir finanzieren dringend nötige Therapien via B2B-Spendenangebote- rund um Wein
Gemeinsam setzen wir uns zugunsten Chancen-Gleichheit benachteiligter Kinder in Österreich ein.

Über den Job - Aufgaben
· Angebotslegung, Bestellabwicklung, Rechnungslegung  
· Pflege und Aktualisierung Kundendaten CRM
· Enge Zusammenarbeit mit Außendienst (Fundraising) und Buchhaltung
· Teilnahme an jährlichen Events, Workshops, Kundenevents etc
· Option: telefonische Pflege + Betreuung bestehender Kunden/Spender

Über Dich - wir erwarten
· Verlässlichkeit, Freude, Erfahrung im Vertrieb/Services - Innendienst/Backoffice 
· Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
· Eigenverantwortliche, ergebnisorientierte Arbeitsweise
· Microsoft Office (Word, Excel, Outlook) Kenntnisse, CRM von Vorteil
· Identifizierung mit Zielen und Werten von der Charity - Verein WineAid
· Geringe Mobilität (interne Meetings, Events, étc) < 5%

Unser Angebot
· 10 bis 15 WoStd - bequem von Zuhause
· Finanzielle Abgeltung – Option: Erfolgsbeteiligung 
· Spannende Aufgaben mit Option auf mehr Verantwortung (Leitung)
· Tolles Team Ehrenamtlicher MitarbeiterInnen + interessanter Kundenkreis
· Nachhaltige innovative Arbeit - zugunsten Kids und Jugendlicher mit Handikap
· Arbeitsmittel (Hard/Software) werden nach Erfordernis bereitgestellt, Einschulung
· Effiziente Vereinsarbeit, auch mit Meetings (1210 Wien), Teambuilding im Grünen
· Projekte, Weiterbildungsmöglichkeit, Teambuildings, Teilnahme an Events (Fakultativ)
· Zukunft aktiv mitgestalten - Wissen und Know-How einbringen – sinnstiftend 

www.wineaid.at
www.facebook.com/wineaid

Kontakt: Marianna Schenk – Mobil: 0676 3646530   bzw. Email: marianna.schenk@wineaid.at
